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1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

Настоящая Инструкция для кандидатов по регистрации в качестве эксперта в 

автоматизированной информационной системе акционерного общества 

«Национальный центр государственной научно-технической экспертизы» (далее – 

Инструкция) определяет порядок регистрации физических лиц в качестве экспертов 

в автоматизированной информационной системе акционерного общества 

«Национальный центр государственной научно-технической экспертизы» (далее – 

АИС АО «НЦГНТЭ») предназначена для кандидатов, претендующих на включение 

в базу данных экспертов для проведения государственной научно-технической 

экспертизы (далее – ГНТЭ) и экспертизы проектов коммерциализации результатов 

научной и (или) научно-технической деятельности (далее – ЭПКРННТД). 

Инструкция разработана в соответствии Законом Республики Казахстан «О 

науке и технологической политике» от 01 июля 2024 года № 103-VIII 3PK, а также  

Правилами организации и проведения государственной научно-технической 

экспертизы, утвержденными приказом Министра науки и высшего образования 

Республики Казахстан от 7 ноября 2024 года № 517 (далее – Правила). 
 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

1) казахстанский эксперт, привлекаемый для проведения ГНТЭ научных, 

научно-технических проектов и программ, специализирующиеся в области 

гуманитарных и социальных наук – физическое лицо, являющееся гражданином 

Республики Казахстан, имеющее соответствующую квалификацию, ученую степень 

доктора или кандидата наук, степень доктора философии (PhD), доктора по 

профилю, стаж работы по специальности не менее 5 (пять) лет и имеющее за 

последние 5 (пять) лет не менее 1 (одной) статьи или обзора в журнале, 

индексируемом в Science Citation Index Expanded (Сайенс Цитэйшэн Индекс 

Экспандид), Social Science Citation Index (Сошиал Сайенсиз Цитэйшэн Индекс), Arts 

and Humanities Citation Index (Арт энд Хьюманитис Цитэйшэн Индекс), Russian 

Science Citation Index (Рашн Сайенс Цитэйшэн Индекс) и (или) Emerging Sources 

Citation Index (Эмержинг Сорсиз Цитэйшэн Индекс) базы данных Web of Science 

(Вэб оф Сайнс) и (или) имеющем процентиль по (Сайтскор) в базе данных Scopus 
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(Скопус) не менее 35 (тридцать пять) на момент назначения, либо не менее 10 

(десять) статей и (или) обзоров в изданиях, рекомендованных уполномоченным 

органом в области образования и науки. На лиц, специализирующихся в области 

гуманитарных и социальных наук наличие индекса Хирша не менее 3 (три) за 

последние 5 (пять) лет не распространяется; 

2) казахстанский эксперт, привлекаемый для проведения экспертизы 

проектов коммерциализации РННТД – физическое лицо, являющееся 

гражданином Республики Казахстан, имеющее соответствующую квалификацию, 

ученую степень доктора или кандидата наук, степень доктора философии (PhD), 

доктора по профилю и стаж работы по специальности не менее 5 (пять) лет в 

государственных органах, национальных управляющих холдингах, национальных 

институтах развития, национальных компаниях, субъектах частного 

предпринимательства, организациях высшего и (или) послевузовского образования, 

научных организациях или имеющее высшее образование и 10 (десять) лет стажа 

работы в той отрасли деятельности, по которой предполагает выступить в качестве 

эксперта; 

3) казахстанский эксперт, привлекаемый для проведения ГНТЭ научных, 

научно-технических проектов и программ, – физическое лицо, являющееся 

гражданином Республики Казахстан, имеющее соответствующую квалификацию, 

ученую степень доктора или кандидата наук, степень доктора философии (PhD), 

доктора по профилю, стаж работы по специальности не менее 5 (пять) лет и 

имеющее за последние 5 (пять) лет не менее 2 (два) научных статей и (или) обзоров 

в журналах, входящих в первые три квартиля международной базы данных Web of 

Science (Вэб оф Сайнс) и (или) имеющих процентиль по CiteScore (Сайтскор) в базе 

данных Scopus (Скопус) не менее 50 (пятьдесят) и индекс Хирша не менее 3 (три) за 

за весь период публикаций согласно международным базам данных Web of Science 

(Вэб оф Сайнс) и (или) Scopus (Скопус); 

4) казахстанский эксперт, привлекаемый к проведению ГНТЭ итоговых 

(промежуточных) отчетов о научной и научно-технической деятельности –

физическое лицо, являющееся гражданином Республики Казахстан, имеющее за 

последние 5 (пять) лет не менее 1 (один) статьи или обзора в журнале, 

индексируемом в Science Citation Index Expanded (Сайенс Цитэйшэн Индекс 

Экспандид), Social Science Citation Index (Сошиал Сайенсиз Цитэйшэн Индекс), Arts 

and Humanities Citation Index (Арт энд Хьюманитис Цитэйшэн Индекс), Russian 

Science Citation Index (Рашн Сайенс Цитэйшэн Индекс) и (или) Emerging Sources 

Citation Index (Эмержинг Сорсиз Цитэйшэн Индекс) базы данных Web of Science 

(Вэб оф Сайнс) и (или) имеющем процентиль по CiteScore (Сайтскор) в базе данных 

Scopus (Скопус) не менее 25 (двадцать пять) на момент назначения. На данных 

экспертов не распространяется наличие индекса Хирша; 

5) эксперт по оценке обоснованности запрашиваемой суммы 

финансирования – физическое лицо, являющееся гражданином Республики 

Казахстан, имеющее высшее образование по группам специальностей экономика и 

бизнес, а также стаж работы не менее десяти лет по специальности, привлекаемое 

для оценки обоснованности запрашиваемого объема финансирования научных, 
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научно-технических проектов и программ и предоставляющее заключение по 

данной оценке; 

6) казахстанский эксперт, привлекаемый для проведения ГНТЭ научных, 

научно-технических проектов и программ, специализирующихся в области 

национальной безопасности и обороны – физическое лицо, являющееся 

гражданином Республики Казахстан, имеющее соответствующую квалификацию, 

ученую степень доктора или кандидата наук, степень доктора философии (PhD), 

доктора по профилю, стаж работы по специальности не менее 5 (пять) лет, а также 

имеющих соответствующий доступ для работы с проектами, содержащими 

сведения, составляющие государственные секреты наличие публикаций и индекса 

Хирша не распространяются; 

7) эксперт по оценке обоснованности запрашиваемой суммы 

финансирования – физическое лицо, являющееся гражданином Республики 

Казахстан, имеющее высшее образование по группам специальностей экономика и 

бизнес, а также стаж работы не менее десяти лет по специальности, привлекаемое 

для оценки обоснованности запрашиваемого объема финансирования научных, 

научно-технических проектов и программ и предоставляющее заключение по 

данной оценке; 

8) эксперт по экономической (маркетинговой) экспертизе – физическое 

лицо, являющееся гражданином Республики Казахстан, имеющее высшее 

образование по группам специальностей экономика, бизнес и маркетинг, финансы и 

кредит, а также стаж работы не менее 5 (пять) лет по специальности, являющееся 

представителем венчурного бизнеса, сферы маркетинга, риск-менеджмента, 

участником крупных инвестиционных проектов, а также из числа финансовых 

экспертов, предоставляющее заключение по экономической (маркетинговой) 

экспертизе для оценки коммерческой привлекательности проекта и обоснованности 

заявленных финансово-экономических показателей. 

 

3. Порядок регистрации кандидата в АИС АО «НЦГНТЭ» 

В данном разделе описывается порядок регистрации кандидата в АИС                              

АО «НЦГНТЭ».  

Регистрация кандидата осуществляется посредством АИС АО «НЦГНТЭ» по 

следующим адресам: https://is.ncste.kz/ /; https://is.ncste.kz/registration/person 

Для начала работы кандидату необходимо создать учетную запись посредством 

ввода адреса электронной почты и пароля. 

После создания учетной записи кандидат заполняет регистрационную форму, 

включающую следующие сведения: индивидуальный идентификационный номер 

(ИИН), контактные данные, персональные сведения, место работы и занимаемую 

должность, сведения об образовании, ученую степень и (или) ученое звание, стаж 

работы, научное направление деятельности, сведения о публикациях, научные 

идентификаторы, рубрики Международного рубрикатора научно-технической 

информации (МРНТИ), классификатор научных направлений, ключевые слова. 

Кандидат обеспечивает загрузку подтверждающих документов в 

соответствующие разделы системы. 

https://is.ncste.kz/
https://is.ncste.kz/registration/person
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Адрес электронной почты, указанный при регистрации, должен являться 

действующим, поскольку используется для подтверждения регистрации, а также 

получения уведомлений и информационных сообщений от АИС АО «НЦГНТЭ». 

Все обязательные поля регистрационной формы подлежат обязательному 

заполнению. Вносимые сведения должны быть достоверными, актуальными и 

соответствовать представленным подтверждающим документам. 

 
Порядок регистрации представлен на рисунках 1–3. 

  
(Рисунок 1) 

 

 

 
(Рисунок 2) 

 

 
 

 

 
 

 

На главной странице АИС                 

АО «НЦГНТЭ» кандидат 

осуществляет регистрацию путем 

нажатия кнопки «Регистрация». 

При наличии ранее созданной 

учетной записи вход в систему 

выполняется посредством ввода 

данных в поля «Логин или 

Почта» и «Пароль».  

 

При регистрации в АИС                      

АО «НЦГНТЭ» кандидат 

ознакамливается с условиями 

обработки персональных данных, 

подтверждает согласие путем 

установки соответствующей 

отметки и нажимает кнопку 

«Принимаю». 

В случае неподтверждения 

согласия на обработку 

персональных данных 

регистрация и дальнейшее 

заполнение профиля в системе 

являются недоступными. 
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(Рисунок 3) 

 
 

 

 
 

 

 
 

После заполнения профиля кандидат направляет введенные сведения на 

подтверждение через АИС АО «НЦГНТЭ». 

По завершении сохранения регистрационных данных АИС АО «НЦГНТЭ» 

автоматически направляет на указанную электронную почту письмо со ссылкой для 

активации учетной записи. Кандидат переходит по полученной ссылке и 

подтверждает регистрацию. 

После успешной активации учетной записи становится доступен вход в АИС 

АО «НЦГНТЭ» с использованием логина (либо электронной почты) и пароля. 

В разделе «Авторизация» 

кандидат указывает адрес 

электронной почты, который в 

дальнейшем будет использоваться в 

качестве логина для входа в 

систему, задает пароль, 

подтверждает введенный пароль, а 

также выбирает язык интерфейса 

системы по умолчанию. 

В разделе «Общая информация» 

кандидат заполняет персональные 

сведения, включая фамилию, имя, 

отчество (при наличии), пол, дату 

рождения и гражданство. 

 

При необходимости в соответствующее 

поле загружается фотография 

пользователя. 

Раздел «Документ, 

удостоверяющий личность» 

 

В данном разделе кандидат 

указывает тип документа, 

удостоверяющего личность, номер 

документа, дату выдачи и 

наименование органа, выдавшего 

документ. 

Также необходимо загрузить скан-

копию документа в формате PDF и 

выбрать соответствующее значение в 

предусмотренном поле. 

 

После заполнения всех обязательных 

полей кандидат нажимает кнопку 

«Регистрация». 
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Порядок представлен на рисунках 4–9.  

  
(Рисунок 4) 

 

 
 

 

 

  
(Рисунок 5) 

 

После успешной 

регистрации в АИС                       

АО «НЦГНТЭ» на 

электронную почту, 

указанную при заполнении 

регистрационной формы, 

направляется письмо с 

ссылкой для активации 

учетной записи. Для 

завершения процедуры 

регистрации необходимо 

перейти по указанной в 

письме ссылке. 

Для завершения 

регистрации кандидат 

открывает электронное 

письмо, направленное АИС                    

АО «НЦГНТЭ», и 

переходит по ссылке 

активации учетной записи. 

Ссылка для активации 

действует в течение 

установленного срока. 
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(Рисунок 6) 

 

 

 
(Рисунок 7) 

 

 

 

При подтверждении через электронную почту кандидат получает одноразовый 

код, вводит его в соответствующее поле и нажимает кнопку «Проверить». 

При необходимости АИС АО «НЦГНТЭ» может инициировать процедуру 

смены пароля. 

 

После перехода по ссылке 

АИС АО «НЦГНТЭ» 

подтверждает успешную 

активацию учетной записи. 

После этого кандидат 

получает возможность 

выполнить вход в систему 

АИС АО «НЦГНТЭ», 

используя логин или адрес 

электронной почты и 

пароль. 

Для подтверждения входа 

кандидат выбирает способ 

авторизации: с 

использованием 

электронной цифровой 

подписи (далее - ЭЦП), 

электронной почты или 

иной учетной записи. 

 

При выборе авторизации с 

применением ЭЦП 

необходимо нажать кнопку 

«Подписать» для 

подтверждения операции. 
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(Рисунок 8) 

 

 
(Рисунок 9) 

 

При выборе подтверждения 

через электронную почту 

АИС АО «НЦГНТЭ» 

направляет на указанный 

адрес электронной почты 

код подтверждения. 

Полученный код 

используется для входа в 

АИС АО «НЦГНТЭ». 

Для завершения процедуры 

подтверждения кандидат 

вводит код, полученный в 

электронном письме, в 

соответствующее поле и 

нажимает кнопку 

«Проверить». 

 

При корректном вводе кода 

доступ к АИС                                

АО «НЦГНТЭ» считается 

подтвержденным. 

При первом входе в систему 

либо по истечении срока 

действия пароля АИС                           

АО «НЦГНТЭ» может 

инициировать процедуру его 

смены. 

 

Кандидат вводит текущий 

пароль, задает новый пароль, 

подтверждает его повторным 

вводом и нажимает кнопку 

«Сохранить». 

 

Пример пароля: Aa123456789$$. 
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После входа в личный кабинет кандидат открывает раздел «Профиль», 

проверяет корректность внесенных сведений и при необходимости актуализирует 

их. 
Порядок представлен на рисунках 10–17.  

 
(Рисунок 10) 

 

 
(Рисунок 11) 

 

После входа в АИС                            

АО «НЦГНТЭ» кандидат 

открывает меню пользователя, 

расположенное в правом верхнем 

углу интерфейса, и выбирает 

раздел «Профиль» для просмотра 

или редактирования персональных 

данных. 

В профиле пользователя кандидат 

проверяет корректность 

персональных данных, контактной 

информации, сведений о научной 

деятельности и иных разделов. 

 

При необходимости внесенные 

данные редактируются и 

сохраняются в АИС                                   

АО «НЦГНТЭ». 
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                                            (Рисунок 12) 
 

 

 

 

 
(Рисунок 13) 

 

Блок «Авторизация» 

 

В данном разделе кандидат указывает 

адрес электронной почты, который 

используется в качестве логина, 

задает пароль, подтверждает его, а 

также выбирает язык системы по 

умолчанию. 

 

Раздел «Общая информация» 

 

В данном разделе заполняются 

персональные данные кандидата, 

включая фамилию, имя, отчество, 

пол, дату рождения и гражданство. 

При необходимости загружается 

фотография пользователя. 

Раздел «Место проживания» 

 

В данном разделе кандидат указывает 

сведения о месте проживания, 

включая страну, область, город и 

полный адрес. 

Все данные должны быть заполнены 

корректно, в полном объеме и без 

использования сокращений. 

Раздел «Опыт работы» 

В данном разделе указываются 

текущее и предыдущие места работы 

кандидата, занимаемые должности, а 

также периоды работы с указанием 

года начала и года завершения. 

Для добавления новой записи 

используется кнопка «+». 

Раздел «Научная деятельность» 

В данном разделе кандидат указывает 

сведения о научной квалификации, 

включая наличие ученой степени и ученого 

звания, а также научные идентификаторы: 

Scopus Author ID, Web of Science 

ResearcherID, ORCID ID и Publons. 

Дополнительно прикрепляются 

документы, подтверждающие наличие 

академической или ученой степени. При 

наличии опыта рецензирования научных 

публикаций или экспертизы научных 

проектов кандидат вносит 

соответствующие сведения в профиль. 

/Ссылка на Scopus: 

https://www.scopus.com/pages/home#author  

Ссылка на Web Of Science: 

https://www.webofscience.com/wos/  

https://www.scopus.com/pages/home#author
https://www.webofscience.com/wos/
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(Рисунок 14) 

 
 

 

 
(Рисунок 15) 

 
 

 

 

В данном поле указывается перечень 

публикаций кандидата за последние 5 лет в 

отечественных научных журналах, включая 

издания, рекомендованные КОКСНВО МНВО 

РК. 

Сведения приводятся в полном 

библиографическом описании.  

В данном поле указываются публикации 

кандидата за последние 5 лет в журналах, 

индексируемых в базах Web of Science и 

Scopus. При заполнении необходимо 

дополнительно указывать квартиль 

журнала, CiteScore percentile, общее 

количество цитирований, а также отмечать 

публикации, в которых кандидат является 

первым автором или автором для 

корреспонденции. 

Дополнительно приводится перечень 

полученных охранных документов, 

патентов, свидетельств и иных результатов 

интеллектуальной собственности с полным 

библиографическим описанием. 

В данном блоке кандидат прикрепляет 

резюме и трудовую книжку, 

подтверждающие профессиональный стаж и 

опыт работы. 

Кандидат выбирает раздел, подраздел 

и код МРНТИ, соответствующие его 

научному направлению и области 

экспертизы.  

В данном разделе выбирается область 

научных интересов в соответствии с 

научным направлением кандидата. 

Указанные сведения используются для 

последующего подбора научных 

проектов и направлений экспертизы. 

В данном поле кандидат указывает 

ключевые слова на государственном, 

русском и английском языках. Ключевые 
слова должны отражать реальную 
научную специализацию кандидата. 

В разделе «Приоритетный сектор 

экономики» кандидат выбирает 

сектор, соответствующий его 

отраслевой специализации и 

научному направлению. 

В данном разделе указываются актуальный 

номер телефона, дополнительный контакт 

(при наличии), ссылка на персональную 

страницу, а также контактные данные для 

связи по Skype и/или электронной почте. 
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(Рисунок 16) 

 

 
 

  

 
(Рисунок 17) 

 

 
 

В данном разделе указываются 

ИИН, тип документа, номер, дата 

выдачи и орган, выдавший 

документ. Также прикрепляется 

сканированная копия 

удостоверения личности. После 

заполнения всех обязательных 

полей кандидат подтверждает 

согласие на обработку 

персональных данных и нажимает 

кнопку «Сохранить» 

После нажатия кнопки 

«Сохранить» АИС                                   

АО «НЦГНТЭ» запрашивает 

подтверждение достоверности 

введенных данных. Для отправки 

сведений необходимо выбрать 

источник ЭЦП и нажать «ОК». 

В открывшемся окне 

необходимо выбрать ЭЦП, 

ввести пароль к хранилищу 

ключей и нажать кнопку 

«Подписать». После 

успешного подписания данные 

автоматически направляются в 

АИС АО «НЦГНТЭ» 
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В случае наличия у кандидата действующего профиля в АИС                                           

АО «НЦГНТЭ», (см. рисунок 18), необходимо обновить следующие сведения в  

резюме, трудовой книжке (файлы предварительно объединить и при необходимости сжать - 

можно воспользоваться онлайн-сервисами https://www.ilovepdf.com/ru или https://tools.pdf24.org/ru/), 

документе, удостоверяющем личность, МРНТИ, классификаторе научных 

направлений, а также научных идентификаторах Scopus Author ID, Web of Science 

ResearcherID, ORCID и Publons. 

 

 
(Рисунок 18) 

 

 

 

 

 

4. ПОРЯДОК ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ПРОФИЛЯ КАНДИДАТА И 

ВКЛЮЧЕНИЯ В БАЗУ ДАННЫХ ЭКСПЕРТОВ  

Для подачи заявки на включение в базу данных экспертов кандидат переходит 

в раздел «Эксперт» и выбирает пункт «Стать экспертом». 

Кандидат заполняет обязательные поля заявки и прикрепляет подписанный 

документ «Кодекс этики эксперта». После заполнения всех данных необходимо 

нажать кнопку «Отправить». После отправки заявки в АИС АО «НЦГНТЭ» 

отображается статус её рассмотрения. 

Рассмотрение кандидатур и включение в базу данных экспертов 

осуществляется в соответствии с Правилами при условии соответствия кандидатов 

установленным требованиям. 
Порядок представлен на рисунках 19–21.  

 

При наличии у кандидата уже 

зарегистрированного профиля 

в АИС АО «НЦГНТЭ» 

необходимо проверить и при 

необходимости обновить 

сведения в резюме, трудовой 

книжке и документе, 

удостоверяющем личность, а 

также данные по МРНТИ, 

классификатору научных 

направлений и научным 

идентификаторам: Scopus Author 

ID, Web of Science ResearcherID, 

ORCID ID и Publons.  

При наличии нескольких 

профилей в Scopus или Web of 

Science рекомендуется их 

объединение. Корректность 

указанных данных важна для 

корректного подбора эксперта к 

соответствующим объектам 

экспертизы. 

https://www.ilovepdf.com/ru
https://tools.pdf24.org/ru/
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(Рисунок 19) 

 

 
(Рисунок 20) 

 

 
(Рисунок 21) 

 

 

 

 

 

После входа в личный кабинет 

кандидат в левом меню выбирает 

раздел «Эксперт» и нажимает 

кнопку «Стать экспертом». 

Данный раздел предназначен для 

подачи заявки на включение в 

базу данных экспертов. 

В открывшемся разделе 

кандидат ознакамливается с 

требованиями и условиями 

участия в экспертизе объектов 

ГНТЭ. Далее необходимо 

прикрепить датированный и 

подписанный «Кодекс этики 

эксперта», а также заполнить 

обязательные поля для 

подтверждения соответствия 

установленным требованиям. 

После заполнения 

обязательных полей и 

нажатия кнопки 

«Подтвердить» заявка 

сохраняется и направляется 

на рассмотрение 

организатору. В системе 

отображается статус 

«Отправлено». После 

проверки представленных 

данных кандидат ожидает 

подтверждения статуса и 

включения в базу данных 

экспертов ГНТЭ 
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При необходимости внесения изменений в учетные данные пользователя 

предусмотрена функция «Корректировка авторизационных данных (для 

резидентов)». 

Данный раздел расположен на главной странице АИС АО «НЦГНТЭ» в правой 

части интерфейса, под полями авторизации, и доступен без входа в систему. 

 

 
В разделе предусмотрена возможность изменения учетных данных 

пользователя без прохождения процедуры авторизации. Доступны следующие 

функции: 

• изменение ФИО в соответствии с удостоверением личности; 

• отмена привязки к Google Authenticator; 

• изменение адреса электронной почты (email); 

• изменение пароля. 

При изменении адреса электронной почты необходимо указать новый email и 

подтвердить его повторным вводом. 

При изменении пароля требуется ввести новый пароль и повторно подтвердить 

его. Новый пароль должен соответствовать требованиям информационной 

безопасности: содержать цифры, строчные и заглавные латинские буквы, 

специальные символы (! @ # $ % * + ( ) & ^ %), а также иметь длину не менее 12 

символов. 

После заполнения необходимых полей внесенные изменения подтверждаются 

с использованием ЭЦП путем нажатия кнопки «Сохранить с помощью ЭЦП». 

При необходимости внесения 

изменений в учетные данные 

пользователя на главной 

странице АИС АО «НЦГНТЭ» 

предусмотрена функция 

«Корректировка 

авторизационных данных 

(для резидентов)» 
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В разделе «Корректировка 

авторизационных данных» 

пользователь может изменить 

пароль: выбрать соответствующую 

опцию, ввести новый пароль, 

соответствующий установленным 

требованиям безопасности, 

подтвердить его повторным 

вводом и сохранить изменения с 

использованием ЭЦП. 

После успешного сохранения 

новый пароль вступает в силу и 

используется для последующей 

авторизации в системе. 


